HUỚNG DẪN ĐĂNG NHẬP VÀ CẬP NHẬT CHUYÊN CẦN- NHẬN XÉT THƯỜNG XUYÊN
*****

1. Về tài khoản và mật mã :


Mỗi Giáo viên chủ nhiệm và GV Anh văn TC, GV bộ môn được cấp một tài khoản và mật mã ban đầu để đăng nhập vào chương trình cập nhật và thực hiện các nhiệm vụ giáo dục khác

Tên tài khoản (username) : 
 
Theo quy ước chung, căn cứ vào sự phân công của BGH. Uer của GV được thiết lập bằng Tên GV viết tắt + Tên lớp . Ví dụ : GV Huỳnh Ngọc Thủy chủ nhiệm lớp 1/1 sẽ có user là hnt11 (không viết hoa, không bỏ dấu)

User của GV Anh văn TC được thiết lập bằng Tiền tố av+ tên GV viết tắt. Ví dụ GV AV Đặng Lê Kiều nhi sẽ có User là avdlkn

Tương tự như thế user của GV bộ môn sẽ là tiền tố bm+ Tên GV viết tắt. Ví dụ bmlpt


Các GV AV tự chọn, AV Cambridge sẽ được cấp TK sau khi có sự phân công cụ thể của BGH

Mật mã ban đầu của tất cả tài khoản là : 123456789

Sau khi đăng nhập lần đầu, CT sẽ yêu cầu GV đổi mật khẩu

Cách làm :

- Nhập mật khẩu cũ : 123456789

- Nhập mật khẩu mới 2 lần và bấm nút Xác nhận để thoát chương trình và đăng nhập trở lại với mật khẩu mới vừa thiết lập

Lưu ý : Mật khẩu mới nên có chữ và số ít nhất là 8 kí tự. Nên chọn mật khẩu đơn giản, dễ nhớ, số trước chữ sau để tăng cường tính bảo mật và không bị mắc lỗi bỏ dâu khi dủng bộ gõ tiếng việt. Nếu mật khẩu phức tạp thì nên viết vào sỗ tay để tìm lại khi cần.


Trong trường hợp quên mật khẩu xin báo cho người phụ trách (090 5599 850) để phục hồi tài khoản.

Danh sách GV và TK đã công bố trên trang web http://thhongha.hcm.edu.vn

2. Những việc cần làm sau khi đăng nhập vào cổng ttdt

a) Kiểm tra danh sách học sinh :


Do đầu năm học, có nhiều HS chuyển lớp hay chuyển đi. Bộ phận cập nhật Danh sách học sinh có thể chưa cập nhật kịp thời nên GVCN cần rà soát lại và báo cho BGH biết những trường hợp sót tên hay ngồi không đúng lớp.


Sau khi cập nhật xong người phụ trách sẽ nhắn tin cho GV theo số điện thoại đã đăng ký với nhà trường và sắp lại danh sách lớp theo ABC.


GVCN kiểm tra thấy chính xác thì cho xuất ra file Excel ( cuối danh sách) và gửi danh sách này về địa chỉ mail duonghung.binhthanh.tphcm@moet.edu.vn hay c1hongha.tphcm@moet.edu.vn để lưu trữ vào hồ sơ tra cứu khi cần


b) Cập nhật chuyên cần  và Nhận xét thường xuyênHS :


Hiện nay căn cứ vào thống kê chuyên cần tháng 10 còn rất nhiều lớp chưa cập nhật số ngày nghỉ có phép và không phép của HS. Để cập nhật, GV mở mục 3.1 phần nhập liệu

Cách làm :

Chọn tháng,tuần,khối,lớp

Sau khi hiện danh sách lớp, chọn HS và nhập p hoặc k . 

Kết thúc phần nhập liệu GV nhớ bấm nút Lưu dữ liệu ( phía trên danh sách bên phải )

c) Cập nhật Học sinh khuyết tật học hòa nhập


Những học sinh có giấy chứng nhận là HS khuyết tật, GV vào mục 2.1 Quản lý hồ sơ học sinh tìm đến tên HS đánh dấu chọn và bấm nút sửa mục chọn  để cập nhật. Trong cửa sổ Sửa thông tin học sinh tìm đến mục 24,25,26 điều chỉnh Loại khuyết tật, xác đinh có hay không đánh giá. Những học sinh khuyết tật không đánh giá sẽ không hiển thị trong danh sách khi nhập điểm và nhận xét đánh giá cuối kỳ


Trên đây là gợi ý, hướng dẫn GV thực hiện Cổng thông tin điện tử bước đầu

Cách ĐÁNH GIÁ, NHẬN XÉT GIỮA, CUỐI KỲ SẼ HƯỚNG DẪN TIẾP THEO

CHÚC CÁC BẠN THÀNH CÔNG TỐT ĐẸP
